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具体操作步骤如下：
第一步：考生个人信息管理系统登录
登录中国现代远程与继续教育网，网址为：http://www.cdce.cn，在首页中找到“统考服务”的任一“考生入口”登录均可。
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图4　考生选择登录界面
登录页面如下：
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图5　考生个人信息管理系统登录主页面
第二步：注册信息添加
未注册考生通过点击注册按钮，进行基本信息的注册工作。
注意：学生在报考前一定做好注册、关联基本信息。
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图6　考生个人信息管理系统注册页面
考生需要注册填写自己的用户名、登录密码及校验码进行注册。
考生必须采用真实有效的邮箱、手机号、证件号来进行注册。 （注：填写有效邮箱，在统考成绩发布后将免费将您的成绩信息发送到您的邮箱。使用真实手机号的用户可预定统考成绩发送服务，在成绩公布时根据您的定制服务将成绩发送到您的手机。）
注册信息填写后，考生需认真阅读考生注册协议。
第三步：基本信息连接
在连接基本信息界面中选择考生所属的网院或省电大，填写有效学号、证件号，输入校验码。
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  图7　基本信息连接
输入关联信息后，点击确认，则会弹出核对姓名的对话框，
[image: QQ截图20140307114456]
图8　核对姓名对话框
注册成功后弹出友情提示如下图：
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图9　注册成功
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考生信息查看分为考生考试信息和注册信息修改两部分。
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主要包括：考生基本信息查看、成绩信息查看、打印准考证三个功能。
（1）、基本信息查看	
考生可查看试点高校导入系统中的考生个人相关信息。如果考生发现基本信息有误，应及时与试点高校进行联系。由试点高校进行修改。考生不能对基本信息进行任何修改。
如在打印准考时发现基本信息有误，不得参加考试。
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图10  基本信息查看 
（2）、成绩信息查看
考生可通过此功能查看到历次的考试成绩。考试成绩状态显示为合格、不合格、得分情况，其中缺考、作弊、违纪等情况也一并标识。在成绩公布后，考生通过“考生考试信息”中的“成绩信息查看”功能查看历次统考成绩情况。对成绩存在疑问的，可申请进行成绩复核。成绩复核具体流程请联系试点高校或登录http://www.cdce.cn获取。
（3）、打印准考证
准考证打印可由考生个人进行打印，或请试点高校进行打印。准考证打印需在考生报考和缴费后方可进行，准考证打印时间详见www.cdce.cn公告通知，并附有“打印准考证操作指南”提供学生下载准考证使用方法。
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1.2.2注册信息修改
（1）密码修改
   考生可通过此功能修改注册的密码。
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图12  密码修改
（4）、注册信息修改
注册信息修改功能方便考生对电子邮件及手机号进行修改。
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图13　注册信息修改
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考生通过此功能完成考点以及报考科目的选择。
考生报考功能主要包含：考生个人报考、报考信息查看、免考信息查看。
报考前请先阅读“二代身份证签到管理系统入场验证环节”的考生必读。
通过“考生报考”菜单下的“考生个人报考”进入考生必读页面。
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       图14 签到系统入场验证考生必读
第一步：选择考点
1、报考前工作准备               
报考前，先了解网上安全支付的相关信息。
第一步：了解网上支付相关银行，查看银行网上支付说明。
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图15  支付银行介绍
本次网上缴费支持银行如下：中国邮储银行、中国工商银行、中国建设银行、中国农业银行、招商银行、交通银行、中国银行、华夏银行、中国民生银行、中信银行、中国光大银行、渤海银行、汉口银行、珠海市农村信用合作社、晋城市商业银行、尧都信用合作联社、温州市商业银行、浦发银行、广东发展银行、兴业银行、上海农村商业银行、顺德农信社、德州市商业银行、广州市农村信用社合作联合社、广州市商业银行、东亚银行。
    注：考生在报考前，首先查看银联支付说明，并提前办理银行卡。
第二步：进行“考生个人报考”操作。
点击“进入报考信息添加”：
在进入报考前一定核对考生信息：“注：请添加联系方式，并核对考生姓名、证件类型、证件号三项个人信息是否正确。如个人信息错误，请及时与高校联系。报考成功后将无法修改个人信息。考试时考生基本信息有误，不得参加考试。”
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图16 报考信息添加
2、选择考点
通过“考生个人报考”功能，在此页面中选择要报考的省（自治区）、考点。报考缴费采取限定日期、限定考试轮次、限定学籍、限定考试次数和限定人数的约考方式。在各次约考时间内，报考将限定人数，按先约先考、约满为止的原则报考缴费。为方便考生了解报考进度，报考系统提示可报考剩余名额，如报考总名额约满，将提前结束各次报考时间。

[image: ]
图17 选择省（自治区）、考点
如果考生选择考点省份与学习中心所在省份不一致，此时考生需要选择异地报考的原因。系统提示如下：
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图18 异地报考原因

第二步：添加报考科目
1、 报考约考考点 
考生选择报考约考考点时，点击“报考”进入报考科目界面，如图19所示：
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                                图19 约考科目添加
在此界面，考生可查看到当前的报考时间，以及考场某一科目可报考人数及全部报考人数，考生可根据自己的时间选择考试显示时间内的某一时刻进行考试。点击“选择”进行对科目进行报考。选择报考后，下方“已选择的考试科目”会显示刚才已报考的科目，如发现科目不正确，可进行“删除”操作。       
说明：
1） 当考生查看到可报考人数为“0”时，表示此时间段内报考人数已满，考生可选择其它时间进行报考。
2） 考生报考考点，不同科目可以选择不同的考点。
注意：
1）提交报考信息30分内，考生需要进行缴费，超过30分钟后，系统将自动清除考生选择的考试时间。
2）四科目不能在同一时间进行报考。
3）同一科目不同级别在同次考试中只能报一门。例如：大学英语A、B、C，只能添报其中一科。
4）已合格科目或免考科目不能再次报考。
5）作弊替考考生取消考试资格，不能进行报考。
6）考生报考的科目，必须由考生完成缴费。
   考生添加报考信息，如发现报考科目或考试时间错误，可通过报考信息查看功能进行修改或删除重新添加报考信息，如图20所示：
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图20  报考科目修改或删除
第三步：报考信息查看
报考完成后，考生可通过“报考信息查看”功能来查看所报考的考点、报考科目、报考类型、缴费状态等信息。
缴费完成后考生务必进入系统的“报考信息查看”是否为“个人缴费完成”，确认自己所报考时间与报考考点。
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[bookmark: _Toc381956995][bookmark: _Toc187142142][bookmark: _Toc187142722][bookmark: _Toc187142468][bookmark: _Toc187142522]1.4网上缴费
考生完成个人报考工作后，可以通过网上缴费菜单下的“个人网上缴费”进入缴费页面，登录网上缴费系统通过银行卡直接进行网上缴费。
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图22 网上缴费流程图
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建议学生在报考科目前，提前办理相关银行卡。
注意：部分银行卡收取年费或手续费，请考生咨询开户银行。各银行相关支付信息请查看报考首页银行介绍。
[bookmark: _Toc155007925][bookmark: _Toc155006824][bookmark: _Toc155006185][bookmark: _Toc154657572][bookmark: _Toc154562100][bookmark: _Toc154477108][bookmark: _Toc155090942]
1.4.2个人网上缴费
第一步：考生报考科目确认
通过“考生网上缴费”菜单下的“报考科目确认”进入缴费界面。考生在进行缴费前，需要对进行缴费的科目进行确认，生成相应的缴费清单。
科目确认前提：
1、 必须为考生本人报考的科目；
2、 已处于缴费中或缴费完成的科目不能被确认。
[image: ]
图23 科目确认
科目确认是针对每一个科目进行，考生可以选择报考科目中的部分或全部进行缴费，选择完成后生成缴费单。在某一科目确认完成后，如果有未确认的科目可以再次进行科目确认。
第二步：进入缴费状态
 在科目确认完成后自动进入缴费主界面。考生再次登录系统时，可通过个人查询系统中 “考生网上缴费”菜单下的“个人网上缴费”进入缴费页面。
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图24网上支付（“个人网上缴费”界面）
缴费单状态说明：
1、未缴费：指考生未完成缴费，需要对缴费单进行网上支付操作。
2、缴费中：当发起交易收不到银行回复时，此时无法判断交易是否成功，缴费状态将处于“缴费中”，考生到“个人网上缴费”功能下点击“确认缴费状态”，系统将再次提交交易到银联进行查询。如果收到状态为成功，那么缴费单自动改为“已完成缴费”；如果仍收不到回复，缴费状态仍会处于“缴费中”，考生稍后再次点击“确认缴费状态”；如收到缴费状态为失败，那么缴费状态显示为“未缴费”，考生需要重新缴费。
3、已完成缴费：指已经完成交易。此时不需要再点击“报考科目确认”或“个人网上缴费”。
在确认所有缴费科目及费用后,点击“缴费”按钮， 进入缴费协议须知页面，请在缴费前仔细阅读网上缴费使用协议。

[image: ]
图25 缴费协议
考生必须选择“同意”缴费协议，方可进行网上缴费。目前系统支付两种方式：
用户同意接受以下两种支付方式及责任分担：
  第一种方式：网银支付
  （1）、用户必须使用我方指定的银行卡进行网上支付，完成交费。
  （2）、我方通过 Internet 网络将考生的电脑终端引导至指定银行的支付网关，从而实现网上支付。
  （3）、电子银行网上消费支付结算按考生开户银行的网上银行服务协议的有关条款进行。我方只提供相应的链接服务，付费交易过程中出现的错误由考生与开户银行共同解决，我方对此不承担责任。
  第二种方式：扫码支付
 （1）、用户必须使用我方指定生成的二维码通过微信支付，完成交费。
 （2）、我方通过 Internet 网络将考生的电脑终端引导至微信支付网关，从而实现网上支付。
（3）、扫码支付结算按银联扫码服务协议的有关条款进行。我方只提供相应的链接服务，付费交易过程中出现的错误由考生与银联共同解决，我方对此不承担责任。
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图26 选择支付方式

第三步：网上支付
此界面中，系统自动生成了订单号，考生需记住此订单号，以方便进行查询。
第一种支付方式：“网银支付”操作如下：
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图27选择网银支付
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图28 网银支付

[image: ]
图29选择支付银行
      点击要进行交易的银行名称，将进入银行界面，根据银行提示进行交易。
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图30进入银行界面

第二种支付方式：“扫码支付”操作如下：
[image: ]
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图31选择扫码支付

缴费超过30分钟操作说明：
     如果在30分钟内，考生未完成缴费时，系统将自动清除已分配的座位。对于座位清空的考生，进行如下操作：
点击“返回”，进行“报考信息查看”界面手动“编辑”选择考试时间。

第三步：缴费信息查询
考生缴费完成后，可通过个人查询系统中 “考生网上缴费”菜单下的“缴费信息查看”进入查看页面。或通过“报考信息查看”确认科目缴费完成情况。缴费状态显示为：“个人缴费完成”表示已完成缴费操作。
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图32 缴费查询
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图33 缴费中状态
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[image: ]图34 缴费完成
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· 登录正确网址
1、不法分子可能会在互联网上建立一个虚假网站，或发送电子邮件，假借有奖促销活动的名义要求您通过邮件发送账号和密码，或是到指定的虚假网站上输入网上账号和密码以此窃取账号信息；
2、不法分子可能以某些银行的名义暗示发生了一个可能威胁您账户的紧急情况，诱使您提供账号和密码，此时请不要点击邮件或虚假网站上的链接，以免您在不知情的情况下安装木马程序或计算机病毒，使网上账号和密码被他人窃取；
3、访问网上支付网关时请直接输入网站登录，建议将网站地址添加到浏览器的 “收藏夹”中，不要采用超级链接方式间接访问；
· 保护账号密码
    您应该是唯一知道您网上密码的人，一旦账号和密码被他人窃取或猜出，您的账户就有可能在网上被盗用，从而造成不必要的损失。因此，请您加强安全防范意识，养成良好的网上支付交易习惯，让不法分子无机可乘： 
1、在任何时候及情况下，不要将您的账号、密码告诉别人；不要相信任何通过电子邮件、短信、电话等方式索要账号和密码的行为；对于已经向不明人员或网站提供网上支付密码的，要立即修改密码。 
  2、预留密码时尽量不要选用您的身份证、生日、电话、门牌、重复或连续等易被他人破译的数字，建议选用既不易被他人猜到，又方便记忆的数字； 
3、为您的网上支付设置专门的密码，区别于您在其它场合中（例如：其他网上服务、ATM、存折和绿卡等）使用的用户名和密码避免因某项密码的丢失而造成其他密码的泄漏。 
4、不要在计算机上保存您的密码；不要将密码书写于纸张或卡片上；要定期更改密码；
5、牢记密码数字，如作记录则应妥善保管；发现有密码泄露的危险时，及时更换密码；
· 其他保护措施
在公用计算机上使用网上支付可能会使您的账号和网上支付密码落入他人之手，从而使网上账户被盗用。为了更好的确保考生网上支付的安全性，提醒考生做到以下几点： 
1、尽量不要在公共场所（如网吧、公共图书馆等）进行网上支付，以免这些计算机安装恶意的监测程序盗取您的账号密码信息； 
2、为您所使用的计算机设定密码，以防止他人擅自取用您的资料；使用病毒实时监控程序和网络防火墙，并注意升级更新； 
3、用户名、密码或任何个人身份识别资料不得告诉他人，包括自己的亲朋好友； 
4、用户在进行网上支付密码输入时，应防止左右可疑人员窥视；
[bookmark: _GoBack]
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